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Emploi étudiant rémunéré

Responsable, projets spéciaux (RVGL et Institut de la diplomatie), IEIM

Description du mandat

Tu as un fort intérét pour la diplomatie? Tu t'intéresses aux grands enjeux internationaux qui
touchent Montréal, le Québec et le Canada? Rejoins I'équipe de [llInstitut d’études
internationales de Montréal!

Cette offre d’emploi s’adresse aux étudiant-es inscrit-es a temps plein dans un programme de
doctorat a I’'UQAM pour la session d’hiver 2026.

Sous la responsabilité de la directrice adjointe de I'lEIM, et en étroite collaboration avec toute
I’équipe de direction de I'Institut, la personne responsable des projets spéciaux sera chargée de
coordonner les formations offertes dans le cadre de I'Institut de la diplomatie du Québec,
d’appuyer l'organisation de la prochaine édition des Rendez-vous Gérin-Lajoie, ainsi que de
soutenir d’autres projets ou I'lEIM pourrait jouer un réle de service-conseil.

Poste a temps partiel de 10 a 15h par semaine (sous forme de banque d’heures). L’horaire est
flexible et sera déterminé lors de I'embauche. Le contrat vise la période de janvier a avril 2026,
avec possibilité de prolongation pour les mois de mai et juin 2026.

Lieu de travail : Principalement en mode télétravail (ordinateur non fourni). La participation aux
réunions d’équipe hebdomadaires le lundi matin est souhaitée.

Salaire : Selon le taux horaire pour les étudiant-es de 3¢ cycle fixé par le Syndicat des étudiants
et étudiantes employé-es de 'UQAM (SETUE) et en vigueur au moment de 'embauche.

Date limite pour postuler : Lundi 15 décembre 2025, 17h

Entrée en fonction souhaitée : Début janvier 2026
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Description des taches

A titre de responsable des projets spéciaux :

1. Appuyer la direction de I'lEIM dans I'organisation de la prochaine édition des Rendez-vous
Gérin-Lajoie, prévue a la mi-avril 2026.

Evénement phare annuel de I'lEIM, les RVGL constituent depuis 2019 un forum
incontournable a 'UQAM qui vise a proposer des approches innovantes concernant les
activités du Québec sur la scéne internationale. Cette série d’événements a fort impact
permettent de mettre en valeur I'expertise des unités membres de I'lEIM sur les enjeux
internationaux et de maintenir et développer des liens avec différents milieux (affaires,
médias, académique, politique, société civile).

- Collaborer activement a la programmation et au suivi du projet des RVGL, de la
planification a la mise en ceuvre ;

- Assurer le suivi et la mise a jour des outils de gestion du projet ;

- Assurer la mise en ceuvre du plan de communication du projet.

2. Coordonner la livraison des services rendus par I'lEIM dans le cadre de l'Institut de la
diplomatie du Québec, notamment des formations de haut calibre sur des sujets tels que :
o Gestion d’une représentation a I'étranger et ressources humaines
o Gestion des risques et de la sécurité
o Diplomatie et communication stratégique

L'IEIM est heureux de collaborer depuis 2020 avec le ministere des Relations internationales et
de la Francophonie du Québec (MRIF) dans le cadre de I'Institut de la diplomatie, qui contribue
a renforcer I'expertise des équipes consacrées aux relations internationales afin d’assurer le
rayonnement du Québec a I'étranger.

- Faire la liaison avec les expertes et experts ;

- Préparer et réviser les documents utiles aux formations et ateliers: plans de cours,
présentation Powerpoint, horaires et programmes, etc. ;

- Animer et soutenir I'organisation logistique des formations et ateliers.

3. Au besoin, agir comme personne-ressource dans le cadre d’autres projets ou I'lEIM pourrait
jouer un réle de service-conseil.
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Profil recherché

e Ftre étudiant.e au 3¢ cycle a I’'Université du Québec & Montréal (UQAM);

e Posséder une excellente maitrise du frangais (écrit et oral);

e Témoigner d’un vif intérét pour les relations internationales du Québec;

e Avoir de I'expérience en lien avec la diplomatie québécoise et/ou canadienne (un atout);

e Maitriser les outils de la suite Office 365 et Zoom;

e Avoir de I'expérience dans I’enseignement et la livraison de formations et ateliers (un atout);
e Avoir de I'expérience dans I'organisation d’événements (un atout);

e Disponibilité, flexibilité, polyvalence, entregent et autonomie.

Comment poser sa candidature?

Pour postuler, veuillez nous faire parvenir votre CV, accompagné d’une lettre de motivation,
avant lundi, le 15 décembre 2025, 17h, au courriel suivant: ieim@ugam.ca, en précisant dans
I'objet « Offre d’emploi : Responsable — projets spéciaux ».

L'IEIM remercie toutes les personnes qui postuleront a cette offre; toutefois, seules celles
sélectionnées pour un entretien seront contactées.

Coordonnées de I'Institut

Les locaux de I'lEIM se situent au pavillon Hubert-Aquin (A) de 'UQAM, au 400, rue Sainte-
Catherine Est, Bureau A-1540, Montréal.

https://ieim.ugam.ca/
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